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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS
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NORMA 12 - AMBITO DE APLICACAO

A Assisténcia aos Tuberculosos do Norte de Portugal — Casa Nossa Sra. da
Conceicdo, com alvard definitivo n® 550 para 1° Ciclo Do Ensino Basico,
doravante referida como CNSC-ATNP tem acordo para a elaboracdo de
Contratos Simples celebrado com o Ministério da Educacao de 8 de agosto de
1997. Esta valéncia rege-se pelas seguintes normas:

NORMA 22 - LEGISLACAO APLICAVEL

O Estabelecimento de Ensino CNSC-ATNP é uma valéncia desenvolvida em
equipamento, vocacionada para o desenvolvimento das criancas com idades
compreendidas entre os 6 anos e 0s 9 anos. Rege-se pelo estipulado no:

a) Decreto-Lei n.° 172 - A/2014, de 14 de novembro, alterado pela Lei n.°
76/2015, de 28 de julho — Aprova e altera o Estatuto das Instituicbes Particulares
de Solidariedade Social;

b) Lei n.° 46/86, de 14 de outubro - Estabelece o quadro geral do sistema
educativo (Lei de Bases do Sistema Educativo).

c) Lei n.° 115/97, de 19 de setembro - Procede a primeira alteracdo a Lei n.°
46/86, de 14 de outubro.

d) Lein.®49/2005, de 30 de agosto - Procede a segunda alteracéo a Lei de Bases
do Sistema Educativo.

e) Lei n.° 85/2009, de 27 de agosto - Estabelece o regime da escolaridade
obrigatéria para as criancas e jovens que se encontram em idade escolar e
consagra a universalidade da educacao pré-escolar para as criancas a partir dos
5 anos de idade.

f) Lein.251/2012, de 5 de setembro - Aprova o Estatuto do Aluno e Etica Escolar,
que estabelece os direitos e os deveres do aluno dos ensinos béasico e
secundario e o compromisso dos pais ou encarregados de educacdo e dos
restantes membros da comunidade educativa na sua educacao e formacao. (Ver
Declaracéo de Retificacdo n.° 46/2012, de 17 de setembro).

g) Decreto-Lei n.° 152/2013, de 4 de novembro - Aprova o Estatuto do Ensino
Particular e Cooperativo de nivel ndo superior

h) Portaria n.° 59/2014, de 7 de marco - Fixa os termos da gestao flexivel do
curriculo, no ambito da autonomia pedagodgica das escolas particulares e
cooperativas.
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i) Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho - Estabelece os principios orientadores
da organizacédo e da gestdo dos curriculos, da avaliacdo dos conhecimentos e
capacidades a adquirir e a desenvolver pelos alunos dos ensinos basico e
secundario.

j) Decreto-Lei n.° 91/2013, de 10 de julho - Procede a primeira alteracdo ao
Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, estabelecendo as novas matrizes
curriculares do 1.° ciclo do ensino bésico.

k) Decreto-Lei n.° 176/2014, de 12 de dezembro - Procede a segunda alteracdo
ao Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, determinando a introducdo da
disciplina de Inglés no curriculo, como disciplina obrigatéria a partir do 3.° ano
de escolaridade.

[) Decreto-Lein.° 17/2016, de 4 de abril - Procede a terceira alteragéo ao Decreto-
Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, que estabelece os principios orientadores da
organizacdo e da gestdo dos curriculos dos ensinos basico e secundario, da
avaliacdo dos conhecimentos a adquirir e das capacidades a desenvolver pelos
alunos e do processo de desenvolvimento do curriculo dos ensinos bésico e
secundario.

m) Despacho normativo n.° 1-F/2016, de 5 de abril - Regulamenta o regime de
avaliacdo e certificacdo das aprendizagens desenvolvidas pelos alunos do
ensino basico, bem como as medidas de promocédo do sucesso educativo que
podem ser adotadas no acompanhamento e desenvolvimento das
aprendizagens.

n) Portaria n® 139/2019 de 18/02 - Fixa os montantes do subsidio anual por aluno
concedido ao abrigo de contratos simples e de desenvolvimento celebrados
entre o Estado e os estabelecimentos de ensino particular e cooperativo

0) Despacho normativo n.° 17-A/2015 - O Decreto -Lei n.° 139/2012, de 5 de
julho, alterado pelo Decreto -Lei n.° 91/2013, de 10 de julho e pelo Decreto -Lei
n.° 176/2014, de 12 de dezembro, estabeleceu os principios orientadores da
organizacéo, da gestdo e do desenvolvimento dos curriculos dos ensinos basico
e secundéario, bem como da avaliacdo e certificacdo dos conhecimentos
adquiridos e capacidades desenvolvidas pelos alunos, aplicaveis as diversas
ofertas curriculares do ensino basico e do ensino secundario, ministradas em
estabelecimentos do ensino publico, particular e cooperativo.

p) Despacho n.° 17186/2001 publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 189,
de 16/08, e o Despacho n.° 17 472/2001, publicado no Diario da Republica, 2.2
série, n.° 192, de 20/08, com as alteracbes introduzidas pelo Despacho n.° 20
043/2002, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 210, de 11/09, pelo
Despacho n.° 21 739/2004, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 251,
de 25/10, pelo Despacho n.° 26338/2007, publicado no Diario da Republica, 2.2
série, n.° 221, de 16/11, e pelo Despacho n.° 6514/2009, publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.° 41, de 27/02, - estipula a formula para o calculo da
capitacéo do agregado familiar.
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q) Contratos Coletivos de Trabalho para as IPSS.

NORMA 32 - FINALIDADE

1. O presente RI tem como finalidade organizar e disciplinar a atividade e as
relacbes da Comunidade Educativa, bem como definir o modo de utilizacdo das
diversas areas e espacos da CNSC-ATNP.

2. Integram a comunidade educativa da CNSC-ATNP todos os seus alunos,
docentes, ndo docentes, pais e encarregados de educacao.

NORMA 42 - OBJETO
1. O RI Da CNSC-ATNP tem por objeto:

a) O desenvolvimento do disposto na Lei —51/2012 de 5 de setembro e demais
legislacdo de carater estatutario;

b) A adequacédo a realidade da CNSC-ATNP das regras de convivéncia e de
resolucao de conflitos na respetiva comunidade educativa,

c) As regras e procedimentos a observar em matéria de delegacdo das
competéncias da direcdo, nos restantes membros do 6rgado de administracdo e
gestédo ou no conselho de docentes.

2. No desenvolvimento do disposto na alinea b) do numero anterior, o
regulamento interno da CNSC-ATNP dispde, entre outras matérias, quanto:

a) Aos direitos e deveres dos alunos inerentes a especificidade da vivéncia
escolar;

b) A utilizac&o das instalacdes e equipamentos;
c) Ao acesso as instalacfes e espacos da CNSC-ATNP;

d) Ao reconhecimento e a valorizacdo do mérito, da dedicacdo e do esforco no
trabalho escolar, bem como do desempenho de ac6es meritérias em favor da
comunidade em que o aluno esta inserido ou da sociedade em geral, praticadas
na escola ou fora dela;

NORMA 52 — OBJETIVOS GERAIS

a) Colaborar com as familias na educacéo de seus filhos;
b) Melhorar a qualidade e a oferta de ensino da CNSC-ATNP;

c) Potenciar os recursos fisicos e logisticos da CNSC-ATNP;
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d) “Abrir” a CNSC-ATNP a comunidade, criando situacdes de interacdo e troca
de saberes;

e) Criar uma imagem prépria, positiva e valorizada da CNSC-ATP, junto dos
alunos e de toda a comunidade educativa, geradora de identidade,
fundamentada nos principios de participacdo, democraticidade, respeito,
tolerancia e igualdade, pretendendo aproximar o Colégio aos interesses da
comunidade e responder as necessidades educativas do meio em que estdo
inseridas, pelo que na sua elaboracao se procurou:

- Conhecer bem o meio envolvente;

- Definir de modo responséavel estratégias que levem os alunos a atingirem o0s
objetivos pretendidos;

- Definir o papel ativo de cada interveniente e de cada estrutura no processo
educativo, responsabilizando-os pela sua participa¢do no processo;

NORMA 62 — APLICACAO

1. O presente RI define, de acordo com os principios estabelecidos, o regime de
funcionamento da CNSC-ATNP, a configuracao especifica dos diferentes 6rgaos
e estruturas.

2. O presente RI aplica-se:

a) Aos 6rgaos de administracéo e gestao;

b) As estruturas de orientacdo educativa;

c) Aos docentes;

d) Aos alunos;

e) Aos pais e/ou encarregados de educacao;
f) Ao pessoal administrativo;

g) Ao pessoal auxiliar de agédo educativa;

h) A outro pessoal do quadro da CNSC-ATNP ou que com ela tenha estabelecido
um vinculo contratual;

i)Aos servicos de apoio, clubes, parceiros e atividades extracurriculares/
complemento curricular ao servico da CNSC-ATNP;

J) A todos os eventuais utentes dos espacos e instalacdes escolares.

3. Estdo igualmente sujeitos as suas normas os atos e factos praticados ou
ocorridos no exterior da CNSC-ATNP, se 0s seus agentes estiverem no
desempenho das suas fungdes, em representacao da instituicdo ou os factos se
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verificarem por sua causa. A violacdo das normas deste regulamento implica
responsabilidade disciplinar para quem a elas esteja sujeito.

NORMA 72 — CARATER DA CNSC-ATNP

1. A CNSC-ATNP desenvolve a sua atividade no ambito do estatuto do ensino
particular e cooperativo.

2. E um estabelecimento de ensino particular com autonomia pedagdgica que
Ihe confere orientacdo metodoldgica e adocédo de instrumentos escolares, planos
de estudo e contetudos programaticos, avaliacdo das aprendizagens, efetuar
matriculas, emissdo de diplomas e certificados de matricula, de aproveitamento
e de habilitagdes.

NORMA 82 — PROJETO EDUCATIVO DA CNSC-ATNP

O projeto educativo Da CNSC-ATNP € elaborado com a colaboracao de todos
0S membros representantes da comunidade educativa para um horizonte
temporal de pelo menos trés anos e reformulado sempre que necessério,
orientando a atividade pedagdgica da CNSC-ATNP.

NORMA 92 - ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

1. ACNSC-ATNP disp6e de um conjunto de atividades extracurriculares, a definir
pela direcéo no inicio de cada ano letivo, e que s6 existirdo nos seguintes termos:

a) Estas atividades funcionardo em datas a definir por planificacdo mensal a
afixar e a enviar aos pais ou encarregados de educacédo 8 dias antes do inicio
do respetivo més.

b) Nao serdo admitidas interrupcfes ou desisténcias ao longo do ano letivo, a
nao ser por motivo devidamente justificado e aprovado pela direcao;

2. As atividades extracurriculares regem-se pelo respetivo regimento.

NORMA 102 - INFORMACOES

Todas as informacdes incluindo cartazes para serem afixadas em local publico
sao obrigatoriamente aprovadas pela direcdo da CNSC-ATNP.
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NORMA 112 - ALTERACAO DE MORADA E NUMEROS DE
TELEFONE

1. Qualquer alteracdo de morada e/ou numero de telefone devera ser
comunicada, com maior brevidade, aos servigos administrativos.

2. Os numeros de telefone usados em caso de emergéncia tém de estar sempre
atualizados.

NORMA 122 - ACIDENTE E DOENCA SUBITA

1. Sempre que o aluno se ausentar por mais de 5 dias consecutivos, por motivos
de doenca, tera de apresentar uma declaracdo médica comprovativa do seu
completo restabelecimento, aquando do seu regresso a CNSC-ATNP.

2. Na eventualidade de um aluno se encontrar em estado febril, com vémitos
e/ou diarreia, sera de imediato avisado o encarregado de educacéao tendo este
a obrigacéo e o encargo de, com urgéncia, transportar o aluno em causa para
casa ou para uma instituicdo de saude, caso tal se justifique.

3. Sempre que o aluno apresentar 0s sintomas atras referidos aquando do seu
ingresso na CNSC-ATNP, ficar4 impossibilitado de a frequentar.

4. Qualquer acidente que ocorra dentro dos limites geograficos da CNSC-ATNP
sera comunicado de imediato ao encarregado de educacéo e, caso se justifique
assisténcia médica, o aluno sera transportado pelo INEM ou similar,
acompanhado pelo encarregado de educacdo ou seu representante, e na
impossibilidade da presenca deste/s, por um auxiliar de acao educativa.

5. Qualquer situacdo de carater ndo urgente, o encarregado de educacao tera
de acompanhar o seu educando aos servicos mais adequados.

NORMA 132 - AGENTES PARASITARIOS/DOENCAS/MEDICACAO

1. Caso sejam detetados agentes parasitarios, 0s respetivos encarregados de
educacdo serdo alertados para proceder a respetiva desinfestacdo e nao
poderdo esses alunos frequentar a CNSC-ATNP enquanto se mantiver o
problema.

2. Sao afastados temporariamente da frequéncia escolar e demais atividades
desenvolvidas no Colégio, os alunos, pessoal docente e ndo docente quando
atingidos pelas seguintes doencas: difteria, escarlatina e outras infecOes
nasofaringeas por estreptococo hemolitico do grupo A; infecOes
meningococicas: meningite e sépsis; poliomielite; rubéola; sarampo; tinha; tosse
convulsa; varicela; hepatites A e B; febres tifoide e paratifoide; impetigo e
tuberculose pulmonar.
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3. Os prazos de afastamento temporario da frequéncia escolar dos individuos
atingidos pelas doencas atras referidas ou dos que coabitem ou tenham contacto
com estes, sdo 0s que se encontram fixados no Decreto-lei n°® 3/95 e respetivas
alteracgoes.

4. Medicacao:

a) Sempre que o aluno necessite de tomar medicamentos no periodo em que
estiver no Colégio, devem os respetivos encarregados de educacao trazer os
medicamentos acondicionados num recipiente apropriado, com 0 nome
completo do aluno e indicacdo da turma;

b) Tera de ser preenchido o documento especifico para o efeito — disponivel nas
secretarias, no qual € indicado, entre outros, a dosagem e horario de toma;

NORMA 142 — ALIMENTACAO

A alimentacéo é fornecida apenas as criancas que tém a valéncia de CATL.

1. As ementas sao elaboradas semanalmente. Os encarregados de educacao
poderdo ter acesso as ementas semanais que estardo afixadas na CNSC-ATNP.

2. No 1° Ciclo do Ensino Béasico a alimentacéo inclui o almoco e o lanche da
tarde. O lanche da manh& serd da responsabilidade dos encarregados de
educacao.

3. A mensalidade é sempre por inteiro incluindo a alimentacdo, ndo havendo
lugar a descontos no periodo de interrupcdo das atividades letivas previamente
calendarizadas (Natal, Pascoa e o més julho).

4. Nao é permitido aos alunos trazerem o almoco de casa para fazer essa
refeicdo na CNSC-ATNP.

5. S6 serdo aceites os bolos de aniversario que obedecam aos critérios de
alimentacéo estabelecidos pela CNSC-ATNP. Sendo que a comemoracdo com
a turma nao € aberta aos Pais/Encarregados de Educacéo.
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NORMA 152 - HORARIOS

1. ACNSC-ATNP funciona de segunda a sexta-feira, encerrando aos sadbados e
domingos, feriados nacionais e municipal, dias santos, dias 24, 26 e 31 de
dezembro, 2 de janeiro, terca-feira de Carnaval, segunda-feira de Pascoa.

2. As atividades letivas funcionam das 09h00 as12h30 e das 14h00 as 15h30.

3. As atividades ludico pedagdgicas funcionam das 16h30 as 17h30.

NORMA 162 - INTERRUPCOES DAS ATIVIDADES LETIVAS

1. As interrupcdes letivas sdo legisladas anualmente pelo Ministério da
Educacdo.

2. As aulas ndo poderéo ser interrompidas, a ndo ser por motivo devidamente
justificado, com carater de urgéncia, ou a pedido do diretor pedagdgico ou
direcéao.

3. A interrupcdo de uma aula pelo respetivo docente s6 deverd ocorrer por
motivos devidamente justificados e com carater de urgéncia. O docente dara
conhecimento do facto ao diretor pedagadgico.

NORMA 172 - PROCEDIMENTOS NO CUMPRIMENTO DE
HORARIOS

1. A entrada dos alunos do 1.°ciclo do ensino basico devera efetuar-se até as
9h00, impreterivelmente, salvaguardando-se uma tolerancia de 10 minutos.

2. Os alunos nao poderdao ausentar-se da CNSC-ATNP sem estarem
acompanhados por adultos autorizados.

3. As salas de aula sédo abertas pelo professor que devera possuir um exemplar
da chave. Os professores deverdo ser os primeiros a entrar e 0s Ultimos a sair
da sala de aula deixando sempre a porta encerrada e a sala arrumada e limpa.

NORMA 182 - MARCACAO DE REUNIOES COM O PROFESSOR
TITULAR DE TURMA

1. As reunifes deverdo ser marcadas de acordo com 0s semanarios-horarios de
atendimento divulgados no inicio de cada ano letivo. Deverdo ser solicitadas
pelos pais/encarregados de educagdo com uma antecedéncia minima de 48
horas, por telefone, com a indicacédo do assunto.
STURDY ——

FERNANDES

SA A’E“E?ﬁ!’ﬁ'é Rua Conde Vilas Boas n2126 4250-495 Porto Illl=



ap

Casa Nossa Sra. da Conceicdo - ATNP

Email:secretaria@cnsc-atnp.pt Tel:228349660 Telm:932963440

2. A folha de registo da reunido com o encarregado de educacdo serve como
documento oficial, para todos os efeitos legais.

NORMA 192 - PROCESSO INDIVIDUAL DO ALUNO

O percurso escolar do aluno deve ser registado num processo individual — que o
acompanha em todo o seu percurso escolar, e do qual constem todos os
elementos relevantes para assegurar uma atencdo personalizada, de acordo
com a legislacdo em vigor.

1. Séo registadas no processo individual do aluno todas as outras informacdes
relevantes do seu percurso educativo, designadamente as relativas a
comportamentos meritorios e a medidas disciplinares sancionatérias aplicadas e
seus efeitos.

2. O processo individual do aluno constitui-se como registo exclusivo em termos
disciplinares.

3. O processo individual do aluno € iniciado pelo educador de infancia ou
professor, no primeiro ano de frequéncia na CNSC-ATNP, e manter-se-a
atualizado.

4. Tem acesso ao processo individual do aluno o professor titular de turma, os
titulares dos o6rgdos de gestdo de administracdo da CNSC-ATNP e os
funcionarios afetos aos servigcos de gestdo de alunos, os pais e 0s encarregados
de educacéo.

5. Podem ainda ter acesso ao processo individual do aluno mediante autorizacéo
da direcdo da CNSC-ATNP e no ambito do estrito cumprimento das respetivas
funcdes, outros professores da instituicdo, servico de educacdo e apoio
especializado e médicos escolares ou outros profissionais que trabalhem sob a
sua égide e os servicos do Ministério da Educacéao e Ciéncia com competéncias
reguladoras do sistema educativo, neste caso apds a comunicacao a direcao.

6. A consulta do processo individual do aluno tem de ser solicitada ao respetivo
professor titular de turma por escrito, com antecedéncia minima de 48 horas. A
consulta devera ser feita na CNSC-ATNP, na presenca do educador/professor
titular de turma, e ou diretor pedagdgico, e/ou direcao.

7. As informacdes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria
disciplinar e de natureza pessoal e familiar sdo estritamente confidenciais,
encontrando-se vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade
gue elas tenham acesso.

8. O processo Individual do aluno nunca podera sair da CNSC-ATNP salvo no
caso de transferéncia de estabelecimento de ensino.
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NORMA 202 - OUTROS INSTRUMENTOS DE REGISTO

1. Constituem ainda instrumentos de registo de cada aluno:
a) O registo biografico;

b) As fichas de registo da avaliacdo, ocorréncias e outros dados relevantes do
aluno.

2. O registo biografico contém os elementos relativos a assiduidade e

aproveitamento do aluno, cabendo a CNSC-ATNP a sua organizacgao,
conservacgao e gestao.

3. As fichas de registo da avaliacdo contém, de forma sumaria, os elementos
relativos ao desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do
aluno e sdo disponibilizadas, no final de cada momento de avaliacéo,
designadamente, no final de cada periodo escolar, aos pais ou ao encarregado
de educacéo através de uma reunido com o professor titular da turma.

NORMA 212 — CONVOCATORIAS DE REUNIOES COM PAIS OU
ENCARREGADOS DE EDUCACAO

1. As convocatérias das reuniées com pais ou encarregados de educacgao serao
comunicadas via e-mail com, no maximo, 48 horas de antecedéncia.

2. As convocatGrias mencionardao sempre a data/hora, o local, e o motivo da
respetiva reuniao.

NORMA 222 - AFIXACAO DE INFORMACOES

As informacdes de ambito escolar, destinadas aos diferentes membros da
comunidade educativa, serdo divulgadas via e-mail institucional, pela direcéo ou
outras entidades, devidamente autorizadas por esta.

NORMA 232 - CALENDARIO DAS ATIVIDADES ESCOLARES

O calendario das atividades escolares, que inclui as pausas das atividades
letivas, sera divulgado por e-mail.

NORMA 242 - ATIVIDADES COMERCIAIS

1. Nao ser& permitida a publicitacdo, exposicdo ou venda de bens ou servi¢cos
de natureza comercial dentro do Colégio, que ndo se enquadrem nas suas
funcdes, projetos ou agoes.
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2. Excetua-se, no disposto do numero anterior, a exposicdo e venda de
publicacbes ou materiais de natureza cientifica, pedagodgica ou didatica,
autorizadas pela direcao.

NORMA 252 - VISITAS DE ESTUDO

1. Visitas de estudo séo todas as atividades curriculares, necessarias para o
desenvolvimento e compreensdo do programa de cada ano ou disciplina e
inserindo-se nele como estratégia de ensino e aprendizagem, que se realizam
fora da CNSC-ATNP ou, em alternativa, através da vinda a CNSC-ATNP de
intervenientes ou parceiros que desenvolvam a atividade nas nossas
instalacdes.

2. Séo previstas de modo a fazerem parte, se possivel, do PAA. Se porventura
surgirem propostas de atividades posteriores a aprovacao deste plano, desde
gue sejam significativas para o contexto do projeto educativo (PE) e do projeto
curricular da CNSC-ATNP (PC), deve o conselho pedagdgico emitir parecer para
posterior decisdo da direcdo. Na eventualidade de o tempo ndo permitir que a
autorizacdo seja submetida a emissdo do parecer do conselho pedagdgico, o
diretor pedagogico deve submeter essa situacdo a direcao. Os encarregados de
educacéo deverao ser informados.

3. Devem obedecer ao preenchimento de um documento, que inclui os fins
pedagdgicos, a data, locais a visitar, programa previsto, custo de transporte, o
namero de docentes e alunos envolvidos, nome do professor responsavel. Todas
as questbes administrativas devem ser entregues a direcdo da CNSC-ATNP
para retificacdo e aprovacao.

4. As autorizacdes dos encarregados de educacao para as visitas de estudo sé&o
concedidas nem formulério préprio.

5. A avaliacdo de todas estas atividades é feita nas reunifes ordinarias do
conselho pedagdgico.

6. A participacdo numa visita de estudo é considerada, para todos os efeitos,
como atividade letiva no entanto, a participacdo em visitas de estudo previstas
no plano de atividades da CNSC-ATNP néo é considerada falta.

NORMA 262 — PASSEIO DE FINAL DE ANO

O Passeio de Final de Ano € de carater ludico — pedagdgico e promove o convivio
de varios grupos de alunos. A participacdo néo é obrigatoria, contudo, dado que
0S recursos humanos estao direcionados para 0 mesmo, nao € possivel, se o
aluno n&o for ao passeio, permanecer, nesse dia, na CNSC-ATNP.

Rua Conde Vilas Boas n2126 4250-495 Porto

< ’;@

f& (A
70
Yo Qe g, (ot

MARTIM
FERNANDES



ap

w P Casa Nossa Sra. da Conceicdo - ATNP
Email:secretaria@cnsc-atnp.pt Tel:228349660 Telm:932963440

CAPITULO III - PROCESSO DE
ADMISSAO E COMPARTICIPACAO
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NORMA 272 - PRE-INSCRICAO, INSCRICAO, RENOVACAO DE
INSCRICAO E MATRICULAS

1. A admissao de qualquer aluno esté sujeita a realizacdo de uma pré-inscricdo
realizada junto dos servicos administrativos para o ano letivo que pretende
ingressar.

2. No ato da pré-inscricdo o Encarregado de Educacédo devera preencher o
formulério préprio para o efeito;

3. Compete a Direcdo a admissao de novos alunos de acordo com o0s seguintes
critérios:

a) Numero de vagas disponiveis;

b) Frequéncia de irm&os no Colégio;

e) Numero de ordem de pré-inscricdo, com preferéncia para os pré-inscritos em
anos anteriores.

f) Outros critérios que a Instituicdo considere relevantes.

4. No caso dos alunos que completem seis anos de idade entre 16 de setembro
e 31 de dezembro, a CNSC-ATNP reserva-se o direito de admitir o aluno para o
primeiro ano de escolaridade se este apresentar um perfil adequado ao primeiro
ciclo do ensino basico.

5. Anualmente, a partir de fevereiro, € anunciado por circular e por e-mail, o
calendario de inscricdes e matriculas e os respetivos documentos necessarios
para efetivacdo das mesmas.

6. No ato da matricula, os encarregados de educacdo devem preencher os
impressos oficiais (exigidos pelo Ministério da Educacéo e Ciéncia).

7. Os encarregados de educacdo devem tomar conhecimento do regulamento
interno e assinar um documento que comprove esta leitura.

8. Os alunos s6 podem considerar-se matriculados quando:

a) Tiverem entregado todos os documentos exigidos pelas normas oficiais e por
este regulamento.

b) Tiver sido paga a propina de inscrigao.

9. A propina de inscricdo ou de renovacao de inscrigdo nao é reembolsavel em
caso de desisténcia.

10. A renovacéao das inscrigcdes processa-se da seguinte forma:
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a) Durante a primeira quinzena de marco, os alunos deverdo proceder a
renovacdo da sua inscricdo mediante o pagamento de uma quantia a fixar
anualmente pela direcdo da CNSC-ATNP.

b) Caso a inscricdo nao tenha sido renovada dentro do prazo atras referido, a
CNSC-ATNP néo assegura a frequéncia para o ano letivo seguinte.

11. A direcéo reserva-se o direito de aceitar ou ndo a renovacao da inscricao do
aluno.

Motivos de impedimento de renovacao:

a) Assiduidade reduzida ou absentismo sistematico;
b) Falta sistematica de pontualidade;

c) Faltas injustificadas;

d) Pratica de infrac6es disciplinares que indiciem o desajuste do aluno ao projeto
educativo e ao regulamento interno da CNSC-ATNP,

e) Auséncia de cooperacao e envolvimento do encarregado de educacao na vida
escolar do seu educando.

f) Se apés a renovacao da inscricdo do aluno, surgir alguma situacéo de conflito
entre o encarregado de educacéo e a direcdo Da CNSC-ATNP, pessoal docente
ou nado docente, que, pela sua gravidade, possa comprometer 0 SuUCessO
educativo e o desenvolvimento integral do aluno, reserva-se a direcéo o direito
de anular a inscricdo no ano letivo seguinte.

g) Falha em algum pagamento.

12. A anulacdo da inscricdo sera efetuada por comunicacdo escrita e
fundamentada, dirigida ao Encarregado de educacao, até ao més de julho do
ano letivo em curso.

13. Para as matriculas dos novos alunos no Colégio os documentos necessarios
sao:

a) Cartédo do Cidadéo do candidato;
b) Preenchimento de uma ficha de identificacao;

c) Declaracdo médica comprovativa do seu bom estado de saude para frequentar
o Colégio;

d) Fotocopia do boletim de vacinas devidamente atualizado;
e) Duas fotografias tipo passe;

14. Quando a figura do encarregado de educacao nao coincida com o pai ou a
mae, essa situacao deve ser apresentada e fundamentada no ato de inscrigcao

JpYyou de matricula;
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15. Primeira Matricula no Ensino Basico:

a) A primeira matricula no ensino basico é obrigatéria para as criancas que
completem 6 anos de idade até 15 de setembro do ano em que se matriculam
pela primeira vez, e realiza-se no primeiro ano do 1.°ciclo.

b) No caso das criancas que completem 6 anos entre 16 de Setembro e 31 de
Dezembro do ano letivo em que se matriculam pela primeira vez, os pais ou
encarregados de educacdo devem solicitar, através de requerimento a direcéo
pedagdgica, a matricula dos seus educandos (sempre de acordo com a
legislacdo em vigor).

16. A matricula e renovacdo de matricula na CNSC-ATNP e a sua frequéncia
pressupdem implicitamente a aceitacdo dos principios e a organica por que este
se rege, nomeadamente, pedagogia, disciplina, normas, horarios, precarios e
participac&o nas visitas de estudo e atividades festivas.

NORMA 282 - COMPARTICIPACAO FAMILIAR PELA FREQUENCIA
NA CNSC-ATNP.

1. A mensalidade a pagar por cada aluno sera fixada anualmente, aquando da
renovacao da matricula, facultando-se um precério para o efeito que vigorara no
inicio do ano letivo seguinte;

2. As mensalidades compreendem os 10 meses (setembro a junho) do 1° Ciclo
do Ensino Bésico.

3. Nao esta incluido nas mensalidades o valor das visitas de estudo e dos
passeios escolares.

4. O pagamento das mensalidades é efetuado até ao dia 8 de cada més, sendo
objeto de agravamento de 10% se o for até ao fim do més em questdo. Se tal
nao acontecer, o aluno podera ver suspensa a sua frequéncia.

5. E concedido um desconto de 10%, para os pagamentos anuais.
6. A mensalidade é sempre paga por inteiro, ndo havendo lugar a descontos nos

periodos de interrupcdo das atividades letivas previamente calendarizadas
(Natal, Pascoa, e outros).

7. A Reducado da Comparticipacdo esta prevista nos seguintes termos:

a) Nos casos em que se verifigue a frequéncia de irmdos na Instituicdo, a
comparticipacédo no servico da componente educativa referente ao irmao mais
novo sera reduzida em 10%. Caso se verifique a frequéncia de trés, ou mais, a
reducéo sera de 15% a partir do terceiro;

8. No inicio do ano letivo, os pais ou encarregados de educacao que pretendam,
g“ﬁ‘kjm‘vp‘)dem aderir a caixa escolar. O valor deste servico é definido no inicio da cada
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ano letivo e comunicado aos pais ou encarregados de educacao antes do inicio
das atividades curriculares. O pagamento devera ser efetuado com a
mensalidade de outubro e cobre todo o material escolar solicitado pelo conselho
de docentes no inicio do ano letivo. Este servico ndo complementa a mochila, a
lancheira, os manuais escolares e livros de apoio, instrumentos musicais e todo
material que venha a ser pedido com o decorrer do ano letivo.

NORMA 292 — CALCULO DA MENSALIDADE

A capitacdo do agregado familiar sera calculada com base na seguinte formula:

RC=[R-(C+I1+H+9)]

(12N)
em que, face ao ano civil anterior:
RC=rendimento per capita,
R=rendimento bruto anual do agregado familiar;
C=total de contribuicbes pagas;
I=total de impostos pagos;
H=encargos anuais com habitacao;
S=despesas de saude ndo reembolsadas;
N=numero de pessoas que compdem o agregado familiar.
Sendo que:

R = rendimento bruto do agregado familiar pelo valor constante da (linha 1) da
demonstracao de liquidacdo de I.R.S.;

Em caso de situacdo de desemprego atual de qualquer dos elementos ativos do
agregado familiar, o montante do subsidio de desemprego auferido deve
substituir o valor correspondente ao rendimento do titular atualmente em
situacdo de desemprego.

No caso dos trabalhadores dispensados da apresentagcdo de declaragao de
I.R.S., aplica-se a tabela de remuneracdes médias mensais, publicada pelo
Ministério da Economia (ficheiro anexo); o valor correspondente a categoria
profissional devera ser multiplicado por 12 meses.

C = total de contribuicbes pagas

No caso dos trabalhadores dependentes, “C” sera substituido pelo mais elevado
dos seguintes valores:
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a) 72 % do rendimento bruto inscrito no Anexo A, Quadro 4, Codigo 401 da
declaracdo de I.R.S. do dltimo ano, relativamente a cada um dos sujeitos
passivos, com o limite maximo de 4.104,00€ por cada titular que tenha auferido
rendimentos;

ou

b) totalidade das contribuicdes pagas a Seguranca Social constantes do Anexo
A, Quadro 4, (coluna das contribuic6es) da declaracdo de I.R.S. do dltimo ano.

(Na pratica sera deduzido a linha 1 a totalidade das contribuicbes pagas a
Seguranga Social se o seu valor for superior ou igual aos 4.104,00€, por cada
titular que tenha auferido rendimentos).

No caso das pensdes, o “C” sera substituido pelo mais elevado dos seguintes
valores:

a) montante total das pensdes inscritas no Anexo A, Quadro 4, Codigos 403, 404
e 405 da declaracéo de I.R.S. do ultimo ano até ao limite de 4.104,00€ por cada
titular que tenha auferido penséo.

ou
b) totalidade das contribui¢cdes obrigatdrias pagas a titulo de pré-reforma.

No caso dos rendimentos profissionais e empresariais, o rendimento global
inscrito na linha 1 da demonstracdo de liquidacdo de I.R.S. encontra-se ja
deduzido de custos, pelo que apenas serédo considerados como abatimentos a
coleta liquida (linhas 21 ou 22) da demonstracédo da liquidagdo, os encargos com
a saude e com a habitacao.

| = total de impostos pagos pelo valor da coleta liquida constante das (linhas 21
ou 22) da demonstracao de liquidacéo de I.R.S. do dltimo ano;

H = encargos com a habitacdo, pelo valor anual, referentes ao ano anterior ou
atuais, até ao montante maximo de 2.095€,

S = encargos com a saude, pelo valor constante da declaracéo do I.R.S. (Anexo
H, Quadro 6 C, Cddigos 651 e 652) ou demonstracdo de liquidacao de I.R.S. do
altimo ano;

No caso de trabalhadores dispensados da entrega da declaracéo do I.LR.S., 0
valor de “S” devera ser comprovado através da documentagédo original dos
encargos com a saude néo reembolsados;

N = nimero de elementos do agregado familiar.
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NORMA 302 - DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA CALCULO DA
MENSALIDADE

a) Nota da liquidagdo do IRS do ano anterior ou em caso de dispensado de
apresentacao, certiddo comprovativa emitida pela Autoridade Tributaria.

b) Em caso de situacao de desemprego atual de qualquer dos elementos ativos
do agregado familiar, deve ser apresentada declaracdo emitida pelo Centro
Distrital de Solidariedade e Seguranca Social da zona de residéncia, da qual
conste o montante do subsidio de desemprego auferido, com indicacéo do inicio
e termo dessa situagéao.

c) Recibo da renda de casa emitido nos termos da Portaria n.° 98-A/2015, de 31
de margo e do art.° 115.° do CIRS, ou declaragéo da entidade financiadora do
empréstimo que refira expressamente a morada e que o mesmo se destina a
aguisicao de habitacdo propria e permanente.

d) Termo de responsabilidade pela exatiddo das informacdes prestadas e dos
documentos entregues, referindo nao receberem qualquer comparticipacao de
outro organismo ou da entidade patronal para o pagamento da frequéncia no
estabelecimento de ensino — modelo remetido por correio eletrénico.

S T 1-5 DY MARTIM
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CAPITULO IV - AVALIACAO

STUDY —
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NORMA 312 - NOCAO DE AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS DOS
ALUNOS

A avaliacdo é um elemento integrante e regulador da pratica educativa,
permitindo uma recolha sistematica de informacdes que, uma vez analisadas,
apoiam a tomada de decisbes adequadas a promocdo da qualidade das
aprendizagens. E um processo regulador do ensino, orientador e certificador dos
conhecimentos adquiridos e capacidades desenvolvidas pelo aluno no ensino
béasico.

NORMA 322 - PRINCIPIOS GERAIS

1. A avaliacéao tem por objetivo a melhoria do ensino através da verificacdo dos
conhecimentos adquiridos e das capacidades desenvolvidas nos alunos e da
afericdo do grau de cumprimento das metas curriculares globalmente fixadas
para os niveis de ensino basico.

2. A verificagdo prevista no numero anterior deve ser utilizada por professores e
alunos para, em conjunto, melhorar o ensino e suprir as dificuldades de
aprendizagem.

3. A avaliacdo tem ainda por objetivo conhecer o estado do ensino, retificar
procedimentos e reajustar o ensino das diversas disciplinas aos objetivos
curriculares fixados.

NORMA 332 - OBJETO

1. A avaliacdo incide sobre as aprendizagens e competéncias definidas no
curriculo nacional para as diversas areas disciplinares e nao disciplinares de
cada ciclo, nas metas curriculares, expressas pelo Ministério da Educacéo e
Ciéncia, no Projeto Educativo da CNSC-ATNP, no Projeto Pedagdgico do 1° ciclo
e no Projeto Curricular de Turma. Os critérios de avaliacdo/ponderacdo séo
elaborados e aprovados no inicio de cada ano letivo pelo conselho de docente
ficando a fazer parte integrante do Projeto Pedagdgico da valéncia.

NORMA 342 - INTERVENIENTES
Intervém no processo de avaliagéo:
a) O docente;
b) O aluno;
c) O conselho de docentes;

d) Os orgdos de gestdo da CNSC-ATNP: coordenacdo, direcdo, conselho
pedagdgico e outros profissionais que acompanhem a vida do aluno;

STLIDYe) O encarregado de educacéao; it
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NORMA 352 - MODALIDADES DE AVALIACAO

1. A Avaliacdo da aprendizagem compreende as modalidades da avaliacdo
diagndstica, de avaliacdo formativa e de avaliacdo sumativa.

2. A Avaliacéo diagnostica realiza-se no inicio de cada ano de escolaridade ou
sempre que seja considerado oportuno, devendo fundamentar estratégias de
diferenciacdo pedagdgica de superacdo de eventuais dificuldades dos alunos,
de facilitacdo da sua integracdo escolar e de apoio a orientacdo escolar e
vocacional.

3. A avaliagéo formativa assume carater continuo e sistematico, recorre a uma
variedade de instrumentos de recolha de informacdo adequados a diversidade
da aprendizagem e as circunstancias em que ocorrem, permitindo ao professor,
ao aluno, ao encarregado de educacdo e as outras pessoas entidades
legalmente autorizadas obter informacdo sobre o desenvolvimento da
aprendizagem com vista ao ajustamento de processos e estratégias.

4. A avaliacdo sumativa traduz-se na formulagdo de um juizo global sobre a
aprendizagem realizada pelos alunos, tendo como objetivos a classificacdo e a
certificacao, e inclui:

a) A avaliagdo sumativa interna é da responsabilidade dos professores e dos
orgaos de gestdo pedagogica da CNSC-ATNP que se realiza no final de cada
periodo letivo;

b) A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servicos ou entidades
do Ministério da Educacéo e Ciéncia designados para o efeito.

NORMA 362 - AVALIACAO SUMATIVA INTERNA

1. A avaliacdo sumativa interna destina -se a:

a) Informar o aluno e o seu encarregado de educagéo sobre o desenvolvimento
da aprendizagem definida para cada area disciplinar ou disciplina;

b) Tomar decisbes sobre o percurso escolar do aluno.

2. A avaliagdo sumativa interna é realizada através de um dos seguintes
processos:

a) Avaliacao pelos professores, no 1.° ciclo, no final de cada periodo letivo;
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NORMA 372 - FORMALIZACAO DA AVALIACAO SUMATIVA
INTERNA

1. A avaliacdo sumativa interna é da responsabilidade do professor titular de
turma e dos professores que integram o conselho de docentes.

2. Compete ao professor titular de turma coordenar o processo de tomada de
decisdes relativas a avaliacdo sumativa interna e garantir tanto a sua natureza
globalizante como o respeito pelos critérios de avaliacao.

3. A decisao quanto a avaliacéao final do aluno é da competéncia:
a) Do professor titular de turma, no 1.° ciclo;

4. No 1° CEB, a informacao resultante da avaliacdo sumativa interna, nos trés
periodos letivos, expressa-se de forma qualitativa (insuficiente, suficiente, bom
e muito bom), acompanhada de uma apreciacdo descritiva sobre a evolucao das
aprendizagens do aluno com inclusdo de areas a melhorar ou a consolidar,
sempre que aplicavel, a inscrever na ficha de registo de avaliagéo.

5. No caso do 1° ano de escolaridade, a informacéo resultante da avaliacao
sumativa pode expressar-se apenas de forma descritiva em todas as
componentes do curriculo, no 1° e 2° periodos.

6. A avaliacdo sumativa interna do final do 3.°periodo tem as seguintes
finalidades:

a) Formalizacéo da classificacao correspondente a aprendizagem realizada pelo
aluno ao longo do ano letivo;

b) Deciséo sobre a transicdo de ano;

NORMA 382 - AVALIACAO SUMATIVA EXTERNA

1. O processo de avaliacdo interna € acompanhado de provas nacionais de
forma a permitir a obtencdo de resultados uniformes e fidveis sobre a
aprendizagem, fornecendo indicadores da consecuc¢do das metas curriculares e
dos conhecimentos dos conteudos programaticos definidos para cada disciplina.

2. A avaliacdo sumativa externa é da responsabilidade dos servigos do Ministério
da Educacdo e Ciéncia e regulamentado, anualmente, pelo juri nacional de
exames (JNE).

NORMA 392 - EFEITOS DA AVALIACAO SUMATIVA

1. A avaliacdo sumativa permite tomar decisdes relativamente a:
BTEJDY MARTIM
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a) Classificacdo em cada uma das disciplinas e areas disciplinares;

b) Transicao no final de cada ano, sem prejuizo do disposto no n.° 3 do presente
artigo;

c) Aprovacéo no final de cada ciclo;
d) Renovacgéo de matricula;
e) Concluséo do ensino basico.

2. Caso o0 aluno ndo desenvolva as aprendizagens definidas para um ano néo
terminal de ciclo que, fundamentalmente, comprometam o desenvolvimento das
aprendizagens definidas para o ano de escolaridade subsequente, o professor
titular de turma, ouvido o conselho de docentes pode, a titulo excecional,
determinar a reten¢édo do aluno no mesmo ano de escolaridade.

3. As decisdes de transicao e de progresséo do aluno para o ano de escolaridade
seguinte e para o ciclo subsequente revestem carater pedagdgico e sdo tomadas
pelo professor titular de turma ou direcdo pedagogica.

4. No 1l.°ano de escolaridade ndo h& lugar a retencdo, exceto se tiver sido
ultrapassado o limite de faltas e o professor titular da turma em articulagdo com
o conselho de docentes decida pela retencdo do aluno.

5. Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode integrar a turma
a que pertencia por decisao do diretor, sob proposta do professor titular de turma,
ouvido o conselho de docentes quando exista.

6. Verificando-se a retencao, o plano curricular relativo a turma em que o aluno
venha a ser integrado no ano escolar subsequente deve prever as estratégias
de ensino e aprendizagem e 0s recursos educativos adequados ao
desenvolvimento pleno das aprendizagens.

7. A retencdo em qualquer um dos ciclos do ensino basico implica a repeticdo de
todas as componentes do curriculo do respetivo ano de escolaridade.

NORMA 402 - CONDICOES DE APROVACAO, TRANSICAO E
PROGRESSAO

1. A avaliacdo sumativa da origem a uma tomada de deciséo sobre a progressao
ou a retencdo do aluno, expressa através das mencdes, respetivamente, de
transitou ou de nao transitou, no final de cada ano, e de aprovado ou de néo
aprovado, no final de cada ciclo.

2. No final de cada um dos ciclos do ensino basico, o aluno ndo progride e obtém
a mencao de ndo aprovado, se estiver numa das seguintes condi¢coes:

a) No 1° ano de escolaridade ndo ha lugar a retencéo;
Smaai‘jmy MARTIM
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b) No final do 2° e 3° ano de escolaridade, o aluno Nao Transita se tiver obtido
mencao Insuficiente, cumulativamente a Portugués, a Matematica e a uma das
outras disciplinas.

c) No final do 1° ciclo do Ensino Basico, o aluno obtém a mencédo de N&o
Aprovado se tiver obtido mencao Insuficiente nas disciplinas de Portugués e a
Matematica ou se tiver obtido Insuficiente nas disciplinas de Portugués ou
Matematica e, cumulativamente, mencao Insuficiente em duas das restantes
disciplinas.

3. O aluno autoproposto do ensino basico ndo progride e obtém a mencéo de
N&o Aprovado se estiver nas condic¢des referidas no nimero anterior.

NORMA 412 - EQUIDADE E JUSTICA NA AVALIACAO DA
APRENDIZAGEM DOS ALUNOS

1. No inicio do ano letivo, compete ao conselho pedagdgico do Colégio, de
acordo com as orientacdes do curriculo e outras orientacfes gerais do Ministério
da Educacéo e Ciéncia, definir e validar os critérios de avaliacdo para cada ciclo
e ano de escolaridade, sob proposta do conselho de docentes.

2. A direcdo da CNSC-ATNP garante a divulgacdo dos critérios referidos no
namero anterior dos diversos intervenientes, nomeadamente a alunos e
encarregados de educacao.

NORMA 422 - MEDIDAS DE PROMOCAO DO SUCESSO ESCOLAR

1. No ambito da sua autonomia, devem ser adotadas medidas de promoc¢éao do
sucesso escolar, definindo -se, sempre que necessario, planos de atividades de
acompanhamento pedagdgico orientados para a turma ou individualizados, com
medidas adequadas a resolucéo das dificuldades dos alunos, de acordo com o
previsto no n.° 4 do artigo 2.°do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, que se
podem concretizar designadamente através de:

a) Medidas de apoio ao estudo, que garantam um acompanhamento mais eficaz
do aluno face as dificuldades detetadas e orientadas para a satisfacdo de
necessidades especificas;

b) Estudo acompanhado, no 1.° Ciclo, tendo por objetivo apoiar os alunos na
criagdo de métodos de estudo e de trabalho e visando prioritariamente o refor¢co
do apoio nas disciplinas de Portugués e de Matematica;

c¢) Constituicdo temporéria de grupos de homogeneidade relativa em termos de
desempenho escolar, em disciplinas estruturantes, tendo em atencdo o0s
recursos da escola e a pertinéncia das situacoes;

d) Coadjuvagcédo em sala de aula, valorizando -se as experiéncias e as praticas
colaborativas que conduzam a melhoria do ensino;
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2. O plano de acompanhamento pedagdgico de turma ou individual é tracado,
realizado e avaliado, sempre que necessario, em articulacdo com outros técnicos
de educacédo e em contacto regular com os encarregados de educacao.

3. Aos alunos que revelem em qualquer momento do seu percurso dificuldades
de aprendizagem em qualquer disciplina ou area disciplinar € aplicado um plano
de acompanhamento pedagdgico, elaborado pelo professor titular de turma,
contendo estratégias de recuperacdo que contribuam para colmatar as
insuficiéncias detetadas.

NORMA 432 — MEDIDAS DE SUPORTE A APRENDIZAGEM E
INCLUSAO

1. As medida de suporte a aprendizagem e a inclusdo tém como finalidade a
adequacao as necessidades e potencialidades de cada aluno e a garantia das
condicGes da sua realizacdo plena, promovendo a equidade e a igualdade de
oportunidades no acesso ao curriculo, na frequéncia e na progressao ao longo
da escolaridade obrigatéria.

2. As medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo séo organizadas em 3
niveis de intervencgao: Universais, Seletivas e Adicionais.

3. Estas medidas estdo definidas no decreto de lei n°54 de 2018.

NORMA 442 - CONSTITUICAO DE GRUPOS DE HOMOGENEIDADE
RELATIVA

1. Podem ser constituidos grupos temporarios de alunos com caracteristicas
semelhantes, na mesma turma ou em turmas diferentes, a fim de colmatar
dificuldades detetadas e desenvolver capacidades evidenciadas, favorecendo a
igualdade de oportunidades no percurso escolar do aluno.

2. As atividades a desenvolver nestes grupos podem ser realizadas em periodos
de duracéo distintos, conforme as necessidades dos alunos.

3. Compete ao professor titular de turma identificar alunos que revelem elevada
capacidade de aprendizagem.

4. O professor titular de turma no 1.° Ciclo define as atividades e as estratégias
para otimizar o desempenho dos alunos com elevada capacidade de
aprendizagem.
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CAPITULOV - DEVER DE
ASSIDUIDADE E EFEITOS DA
ULTRAPASSAGEM DOS LIMITES DE
FALTAS
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O dever de assiduidade implica para o aluno quer a presenca quer a
pontualidade na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar, quer uma atitude de empenho intelectual e comportamental adequada,
de acordo com a sua idade, ao processo de ensino conforme estabelece a Lei
n.° 51/2012 de 5 de setembro.

NORMA 452 - ASSIDUIDADE

1. Os pais e Encarregados de educacao dos alunos menores de idade sao
responsaveis conjuntamente com estes pelo cumprimento do dever de
assiduidade.

2. O controlo de assiduidade, da justificacao de faltas e da sua comunicacao aos
pais ou ao encarregado de educacao € da responsabilidade do professor titular
de turma.

3. No 1.°ciclo do ensino basico, a falta € a auséncia do aluno quando esta se
verifica durante 1 dia letivo completo;

NORMA 462 - REGISTO DE FALTAS

As faltas sao registadas pelo professor titular de turma em suportes
administrativos adequados.

NORMA 472 - JUSTIFICACAO DAS FALTAS

1. As faltas de presenca e de atraso tém que ser, obrigatoriamente, justificadas
pelo encarregado de educacao, ao professor titular de turma no prazo maximo
de 15 dias apds o ultimo dia de faltas a justificar.

2. O pedido de justificacdo é apresentado por escrito pelos encarregados de
educacdo ao professor titular de turma, com indicacdo do dia, hora e
referenciando-se 0s motivos justificativos.

3. O professor titular de turma pode solicitar aos encarregados de educacéo os
comprovativos que entender necessarios a plena justificacdo das faltas,
nomeadamente declaracdes justificativas das entidades que determinarem a
falta do aluno.

4. Sao consideradas faltas justificadas as faltas dadas pelos motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado
de educacao quando determinar um periodo inferior ou igual a trés dias uteis, ou
por médico se determinar impedimento superior a trés dias Uteis, podendo,
quando se trate de doencga de caracter cronico ou recorrente, uma unica

Rua Conde Vilas Boas n2126 4250-495 Porto

< ’;@

f& (A
70
Yo Qe g, (ot

MARTIM
FERNANDES



< ’;@

Casa Nossa Sra. da Conceicdo - ATNP < (4\ et &
0 .
Email:secretaria@cnsc-atnp.pt Tel:228349660 Telm:932963440 oS i et

declaracéo ser aceite para a totalidade do ano letivo ou até ao termo da condicéo
que a determinou;

b) Isolamento profilatico, determinado por doenca infectocontagiosa de pessoa
que coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade
sanitaria competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por
falecimento de um familiar previsto no regime do contrato de trabalho;

d) Nascimento de irméo, durante o dia de nascimento e no dia imediatamente
posterior;

e) Realizacao de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia,
gue nédo possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

f) Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo nao
possa efetuar-se fora das atividades letivas e corresponda a uma prética
comummente reconhecida como propria dessa religido;

g) Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas,
nos termos da lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas
respetivas autoridades escolares;

h) Outro facto impeditivo da presenca na CNSC-ATNP em qualquer atividade
escolar, desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e
considerado atendivel pela direcéo, pelo professor titular de turma ou pelo diretor
pedagadgico.

i) As decorrentes de suspenséo preventiva aplicada no ambito de procedimento
disciplinar, no caso de ao aluno nao vir ser aplicada qualquer medida disciplinar
sancionatoria, ser aplicada medida ndo suspensiva na CNSC-ATNP, ou na parte
em que ultrapassem a medida efetivamente aplicada;

NORMA 482 - ORDEM DE SAIDA DE SALA DE AULA

1. Uma falta de ordem de saida de sala de aula corresponde a um
comportamento grave e ndo pode ser retirada e s6 deve ser marcada em ultimo
recurso;

2. O aluno deve ser acompanhado por um adulto para a biblioteca ou um espaco
disponivel para a realizacdo de uma atividade proposta pelo professor. No final
da atividade letiva, deve ser acompanhado ao diretor pedagogico ou, na
auséncia deste, a direcao para que este tome conhecimento da ocorréncia.

3. O professor indicara a ocorréncia ao diretor pedagogico, até ao dia Uutil
seguinte ao de ocorréncia. Caso este prazo nao seja cumprido a participacéo
fica sem efeito.
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4. O professor titular de turma informara o encarregado de educacéao atraves por
e-mail ou diario semanal. O encarregado de educacdo deve assinar ou
responder mostrando que tomou conhecimento da ocorréncia.

5. A segunda falta disciplinar, seré obrigatoriamente chamado o encarregado de
educacao para tomar conhecimento pessoal da ocorréncia.

6. No caso do encarregado de educacdo ndo comparecer, sera notificado por
carta com aviso de rececdo e, se mesmo assim ndo comparecer, o professor
titular de turma aplicara a sancao prevista em conselho turma disciplinar.

7. A terceira falta e, sempre que necessario, deve reunir-se o conselho turma
disciplinar.

NORMA 492 - FALTAS INJUSTIFICADAS

1. As faltas séo injustificadas quando:

a) Nao tenha sido apresentada justificacéo, nos termos do numero anterior;
b) A justificacédo tenha sido apresentada fora do prazo;

c) A justificacdo nao tenha sido aceite;

2. Na situacao prevista na alinea ¢) do niumero anterior, a ndo aceitacdo da
justificacdo apresentada deve ser devidamente fundamentada.

3. A marcacao da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula
ou de medida disciplinar sancionatoria;

4. As faltas injustificadas sdo comunicadas aos pais ou encarregados de
educacao pelo professor titular de turma no prazo maximo de trés dias uteis, pelo
meio mais expedito.

NORMA 502 - EXCESSO DE FALTAS INJUSTIFICADAS

1. No 1.° CEB o aluno néo pode exceder 10 dias, seguidos ou interpolados.

2. Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou
encarregados de educacao sao convocados, pelo meio mais expedito, pelo
professor titular de turma.

3. A notificagdo referida no ponto anterior deve alertar para as consequéncias da
violagéo do limite de faltas injustificadas e procurar encontrar uma solugéo que
permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

4. Caso se revele impraticavel o referido no numero anterior, por motivos néo
imputaveis a CNSC-ATNP, e sempre que a gravidade especial da situacdo o
justifique, a respetiva comissao de protecdo de criangas e jovens devera ser
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informada do excesso de faltas do aluno, assim como dos procedimentos e
diligéncias até entdo adotados pela CNSC-ATNP e pelos encarregados de
educacao, procurando em conjunto solucdes para ultrapassar a sua falta de
assiduidade.

NORMA 512 - EFEITOS DA ULTRAPASSAGEM DO LIMITE DE
FALTAS INJUSTIFICADAS

1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.° 1 de artigo
anterior constitui uma violacéo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga
o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperacdo ou corretivas
especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes, podendo ainda
conduzir a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatorias.

2. Todas as situacdes, atividades, medidas ou suas consequéncias Ssao
obrigatoriamente comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao
encarregado de educacéao e registadas no processo individual do aluno.
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NORMA 522 - RESPONSABILIDADE DOS ALUNOS

1. Os alunos séo responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade
de discernimento, pelo exercicio dos direitos e pelo cumprimento dos deveres
que Ihe sé@o outorgados pelo Estatuto do Aluno, pelo regulamento interno da
CNSC-ATNP e pela demais legislacao aplicavel.

2. A responsabilidade disciplinar dos alunos implica o respeito integral pelo
presente Estatuto do Aluno, pelo regulamento interno da CNSC-ATNP, pelo
patriménio da mesma, pelos demais alunos, funcionéarios e professores.

3. Nenhum aluno pode prejudicar o direito a educacédo dos demais.

NORMA 532 - DEVERES GERAIS DOS ALUNOS

A realizacédo de uma escolaridade bem-sucedida, numa perspetiva de formacao
integral do cidadédo, implica a responsabilizacdo do aluno, enquanto elemento
nuclear da comunidade educativa e tem o dever de:

1. Ser responsavel, em termos adequados a sua idade e capacidade de
discernimento, pelos direitos e deveres que lhes sédo conferidos pelo presente RI
e demais legislacéo aplicavel.

2. Estudar, aplicando-se na sua educacao e formacéao, de forma adequada a sua
idade, necessidades educativas e ao ano de escolaridade que frequenta.

3. Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e das tarefas
que Ihe forem atribuidas.

4. Seqguir as orientacbes dos professores relativas ao seu processo de
ensino/aprendizagem.

5. Guardar lealdade para com todos os membros da comunidade educativa.

6. Respeitar a autoridade e as instru¢fes dos professores e do pessoal ndo
docente.

7. Tratar com respeito e correcao todos os elementos da comunidade educativa.

8. Contribuir para harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo na
CNSC-ATNP de todos os alunos.

9. Respeitar a integridade fisica e psicologica de todos os membros da
comunidade educativa, ndo praticando quais quer atos, designadamente
violentos, independentemente do local ou dos meios utilizados, que atentem
contra a integridade fisica, moral ou patrimonial dos professores, pessoal nédo
docente e alunos.
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10. Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade
educativa, de acordo com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e
psicolégica dos mesmos;

11. Respeitar o exercicio do direito a educacédo e ao ensino dos outros alunos.

12. Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na CNSC-
ATNP, bem como nas demais atividades organizativas que requeiram a
participacédo dos alunos.

13. Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio da CNSC-ATNP,
nomeadamente, no que diz respeito as instalagdes, material didatico, mobiliario
e espacos verdes, fazendo uso adequado dos mesmos.

14. Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da comunidade
educativa.

15. Participar na eleicao dos seus representantes e prestar-lhes colaboragéo.

16. Conhecer e cumprir o Estatuto do Aluno, o Projeto Educativo e o
Regulamento Interno, subscrevendo, de acordo com a sua idade, declaragao
anual de aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu
cumprimento integral.

17. Nao transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnoldgicos,
instrumentos ou engenhos, passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal
funcionamento das atividades letivas ou poderem causar danos fisicos ou
psicolégicos aos alunos ou a qualgquer outro membro da comunidade educativa.

18. Nao captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo
letivas sem autorizacdo previa dos professores, da direcdo da instituicdo ou
supervisao dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso,
de qualquer membro da comunidade escolar ou educativa cuja imagem possa,
ainda que involuntariamente ficar registada.

19. Nao difundir, na CNSC-ATNP ou fora dela, nomeadamente, via internet ou
através de outros meios de comunicacdo, sons ou imagens captadas nos
momentos letivos e ndo letivos sem autorizacao da direcao.

20. Respeitar os direitos de autor de propriedade intelectual.
21. Nao cometer fraudes ou irregularidades no seu processo de avaliagéo.

22. Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade
educativa ou ainda equipamentos ou instalacdes da CNSC-ATNP ou outras onde
decorram quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo
possivel ou suficiente a reparacdo, indemnizar os lesados relativamente aos
prejuizos causados.

23. Respeitar as normas e horarios de funcionamento dos servi¢os da institui¢cao.

Rua Conde Vilas Boas n2126 4250-495 Porto

MARTIM
FERNANDES



ap

Casa Nossa Sra. da Conceicdo - ATNP

Email:secretaria@cnsc-atnp.pt Tel:228349660 Telm:932963440

24. Conhecer e respeitar a sinalética de seguranca e prevencdo afixada em
diferentes zonas da instituicao.

NORMA 542 - DIREITOS DOS ALUNOS VALORES NACIONAIS E
CULTURA DE CIDADANIA

No desenvolvimento dos principios do Estado de direito democratico e de uma
cultura de cidadania capaz de fomentar os valores da dignidade da pessoa
humana, da democracia, do exercicio responsavel, da liberdade individual e da
identidade nacional, o aluno tem o direito e o dever de conhecer e respeitar
ativamente os valores e os principios fundamentais inscritos na Constituicdo da
Republica Portuguesa, a Bandeira e o Hino, enquanto simbolos nacionais, a
Declaracdo Universal dos Direitos do Homem, a Convencdo Europeia dos
Direitos do Homem, a Convencéo sobre os Direitos da Crianca e a Carta dos
Direitos Fundamentais da Unido Europeia, enquanto matrizes de valores e
principios de afirmacédo da humanidade.

1. O aluno tem direito a educacao de qualidade e a uma justa e efetiva igualdade
de oportunidades no acesso e sucesso escolar, num ambiente e com um PE que
lhe proporcionem as condigbes para o seu pleno desenvolvimento fisico,
intelectual, moral, cultural e civico, para a formac¢do da sua personalidade.

2. Ver salvaguardadas a sua seguranca e a sua integridade fisica na CNSC-
ATNP.

3. Ver respeitadas as suas convic¢des religiosas e morais.

4. Ser tratado com respeito e correcdo por qualquer membro da comunidade
educativa.

5. Usufruir a um horario escolar adequado ao ano frequentado, bem como uma
planificacéo equilibrada das atividades curriculares e
extracurriculares/complemento curricular, nomeadamente as que contribuem
para o desenvolvimento cultural da comunidade.

6. Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente grave ou doenca
subita ocorrida no espaco fisico da instituicdo, e acompanhado a instituicdo de
saude competente em veiculo de emergéncia médica, por um nao docente ou
mesmo por um docente, no caso de impossibilidade de presenca do encarregado
de educacédo ou seu representante.

7. Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu processo
individual e de natureza pessoal e familiar.

8. Utilizar as instalacdes a si destinadas e outras com a devida autorizagao.

9. Apresentar comentarios, criticas e sugestdes relativos ao funcionamento da
CNSC-ATNP, as pessoas devidas e nos locais proprios.
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10. Ser ouvido, em todos os assuntos que justificadamente forem do seu
interesse.

11. Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacdo e
ocupacao de tempos livres.

12. O aluno tem ainda o direito de ser informado, em termos adequados a sua
idade e ao ano frequentado, sobre os assuntos ou atividades escolares
(curriculares ou extracurriculares) do seu interesse ou que Ihe digam respeito,
nomeadamente:

a) Metas, programa e objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar
e processos e critérios de avaliacao;

b) Normas de utilizacdo e seguranca dos materiais e equipamentos da
instituicao;

c) Normas de utilizacao de instalacdes especificas;

e) Do Rl e do PE;

d) Do plano de prevencéo e emergéncia da CNSC-ATNP.

13. O direito a educacéao e as aprendizagens bem-sucedidas compreende, para
cada aluno, na medida das possibilidades da CNSC-ATNP, as seguintes
garantias de equidade:

a) Beneficiar de atividades e medidas de apoio especificas, definidas pela equipa
educativa, em anuéncia com a familia;

b) Beneficiar de acbes de apoio econdmico tal como estdo consignadas no
regime de contrato simples e de desenvolvimento, nos termos legais em vigor.

14. O direito a participacao e a representacao nos termos definidos no Projeto
Educativo da CNSC-ATNP e neste regulamento.

15. Ser avaliado do ponto de vista do seu aproveitamento escolar e
comportamento com justica e rigor, participando no processo de avaliacao,
através dos instrumentos de auto e heteroavaliacao.

16. Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o
esforco no trabalho e no desempenho escolar, e ser estimulado nesse sentido.
Assim, e até em parceria com entidades ou organizagbes da comunidade
educativa, a CNSC-ATNP pode criar prémios de mérito — de natureza simbdlica
ou material — destinados a distinguir alunos que preencham um ou mais dos
seguintes requisitos:

a) Revelem atitudes exemplares de superagéo das suas dificuldades;

b) Alcancem excelentes resultados escolares;
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c) Produzam trabalhos académicos de exceléncia ou realizem atividades
curriculares ou de complemento curricular de relevancia;

d) Desenvolvam iniciativas ou a¢cdes no ambito da solidariedade social;

e) Participem em iniciativas que promovam e reforcem a qualidade do PE da
CNSC-ATNP.

NORMA 552 - PAPEL ESPECIAL DOS PROFESSORES

1. Os professores, enquanto principais responsaveis pela conducéo do processo
de ensino, devem promover medidas de carater pedagodgico que estimulem o
harmonioso desenvolvimento da educacéao.

2. O professor titular de turma, enquanto coordenador do plano de trabalho da
turma, é o principal responséavel pela adocdo de medidas tendentes a melhoria
das condicfes de aprendizagem e a promocéo de um bom ambiente educativo,
competindo-lhe articular a intervencao dos professores da turma e dos pais ou
encarregados de educacéo e colaborar com estes no sentido de prevenir e
resolver problemas comportamentais ou de aprendizagem.

NORMA 562 - AUTORIDADE DO PROFESSOR

1. A lei protege a autoridade dos professores nos dominios pedagdgico,
cientifico, organizacional, disciplinar e de formacéao civica.

2. A autoridade do professor exerce -se dentro e fora da sala de aula, no ambito
das instalacfes da CNSC-ATNP ou fora delas, no exercicio das suas fungdes.

3.Consideram-se suficientemente fundamentadas, para todos os efeitos legais,
as propostas ou as decisdes dos professores relativas a avaliagdo dos alunos
guando oralmente apresentadas e justificadas perante o conselho de turma e
sumariamente registadas na ata, as quais se consideram ratificadas pelo referido
conselho com a respetiva aprovagcdo, exceto se o contrario daquela
expressamente constar.

4. Os professores gozam de especial protecdo da lei penal relativamente aos
crimes cometidos contra a sua pessoa ou 0 seu patrimonio, no exercicio das
suas fungbes ou por causa delas, sendo a pena aplicavel ao crime respetivo
agravada em um tergo nos seus limites minimo e maximo.

NORMA 572 - RESPONSABILIDADE DOS PAIS OU
ENCARREGADOS DE EDUCACAO

1. Aos pais ou encarregados de educacdo incumbe uma especial
responsabilidade, inerente ao seu poder/dever de dirigirem a educacéo dos seus
filhos e educandos no interesse destes e de promoverem ativamente o
desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos mesmos.
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2. Nos termos da responsabilidade referida no nUmero anterior, deve cada um
dos pais ou encarregados de educacao, em especial:

a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;

b) Promover a articulagdo entre a educagdo na familia e o ensino/educacéo na
CNSC-ATNP;

c) Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus direitos
e cumpra rigorosamente os deveres que lhe incumbem, nos termos do Estatuto
do Aluno e deste regulamento interno, procedendo com correcdo no seu
comportamento e empenho no processo de ensino;

d) Contribuir para a vivéncia do projeto educativo e participar na vida da CNSC-
ATNP;

e) Cooperar com os professores no desempenho da sua missao pedagdgica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de ensino
dos seus educandos;

f) Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua
profissdo e incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito para com
os professores, o pessoal ndo docente e o0s colegas da CNSC-ATNP,
contribuindo para a preservacdo da disciplina e harmonia da comunidade
educativa;

g) Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole
disciplinar instaurado ao seu educando, participando nos atos e procedimentos
para os quais for notificado e, sendo aplicada a este medida corretiva ou medida
disciplinar sancionatoria, diligenciar para que a mesma prossiga 0s objetivos de
reforco da sua formagdo civica, do desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena
integracao na comunidade educativa e do seu sentido de responsabilidade;

h) Contribuir para a preservacao da seguranca e integridade fisica e psicolégica
de todos os que participam na vida da CNSC-ATNP;

I) Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se sobre todas
as matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;

j) Comparecer na CNSC-ATNP sempre que tal se revele necessario ou quando
para tal for solicitado;

k) Conhecer o Estatuto do Aluno, bem como o regulamento interno da CNSC-
ATNP e subscrever declaracdo anual de aceitacdo do mesmo e de compromisso
ativo quanto ao seu cumprimento integral,

[) Indemnizar a CNSC-ATNP relativamente a danos patrimoniais causados pelo
seu educando;
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m) Manter constantemente atualizados os seus contactos telefénicos, endereco
postal e eletronico, informando a instituicAo em caso de alteracgéo.

3. Os pais ou encarregados de educacdo sdo responsaveis pelos deveres dos
seus filhos e educandos, em especial quanto a assiduidade, pontualidade e
disciplina.

4. Para efeitos do disposto neste regulamento, considera-se encarregado de
educacdo quem tiver menores a residir consigo ou confiado aos seus cuidados:

a) Pelo exercicio das responsabilidades parentais;
b) Por decisao judicial;

c) Pelo exercicio de funcbes executivas na direcdo de instituicdes que tenham
menores, a qualquer titulo, a sua responsabilidade;

d) Por mera autoridade de facto ou por delegacdo, devidamente comprovada,
por parte de qualquer das entidades referidas nas alineas anteriores.

5. Em caso de divorcio ou de separacédo e, na falta de acordo dos progenitores,
o encarregado de educacao sera o progenitor com quem o menor fique a residir.

6. Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores,
deveréo estes decidir, por acordo ou, na falta deste, por deciséo judicial, sobre
o exercicio das func¢des de encarregado de educacéo.

7. O encarregado de educacao pode ainda ser o pai ou a mée que, por acordo
expresso ou presumido entre ambos, é indicado para exercer essas funcdées,
presumindo—se ainda, até qualquer indicacdo em contrario, que qualquer ato que

pratica relativamente ao percurso escolar do filho é realizado por decisdo
conjunta do outro progenitor.

NORMA 582 - INCUMPRIMENTO DOS DEVERES POR PARTE DOS
PAIS OU ENCARREGADOS DE EDUCACAO

1. O incumprimento pelos pais ou encarregados de educacéao, relativamente aos
seus filhos ou educandos menores ou ndo emancipados, dos deveres previstos
no artigo anterior, de forma consciente e reiterada, implica a respetiva
responsabilizacdo nos termos da lei e do Estatuto do Aluno.

2. Constitui incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos pais ou
encarregados de educacdao:

a) O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e
pontualidade pelos filhos e ou educandos, bem como a auséncia de justificagédo
para tal incumprimento;
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b) A ndo comparéncia na CNSC-ATNP sempre que os seus filhos e ou
educandos atinjam metade do limite de faltas injustificadas, ou n&o pronuncia,
nos casos em que a sua audicdo € obrigatéria, no ambito de procedimento
disciplinar instaurado ao seu filho ou educando;

c) A nao realizacdo, pelos seus filhos e ou educandos, das medidas de
recuperacéo definidas pela CNSC-ATNP nos termos do presente Regulamento,
das atividades de integracdo na CNSC - ATNP e na comunidade decorrentes da
aplicacéo de medidas disciplinares corretivas e ou sancionatorias, bem como a
ndo comparéncia destes em consultas ou terapias prescritas por técnicos
especializados.

3. O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacgao,
dos deveres a que se refere o nUmero anterior, determina a obrigagéo, por parte
da CNSC-ATNP, de comunicacao do facto a competente Comissao de Protecéo
de Criancas e Jovens ou ao Ministério Publico, nos termos previstos no Estatuto
do Aluno.

4. O incumprimento consciente e reiterado pelos pais ou encarregado de
educacao de alunos menores de idade dos deveres estabelecidos no n.° 2 pode
ainda determinar por decisdo da Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens
ou do Ministério Publico, na sequéncia da analise efetuada ap6s a comunicacéo
prevista no niumero anterior, a frequéncia em sessfes de capacitacdo parental,
a promover pela equipa multidisciplinar da CNSC-ATNP, sempre que possivel,
com a participacéo das entidades a que se refere o n.° 3 do artigo 53.° da Lei-
51/2012 de 5 de setembro e no quadro das orientagcbes definidas pelos
ministérios referidos no seu n.°2.

5. No caso da nao existéncia de uma equipa multidisciplinar na CNSC-ATNP,
compete a Comissédo de Protecdo de Criancas e Jovens ou, na sua inexisténcia,
ao Ministério Publico dinamizar as acdes de capacitacdo parental a que se refere
0 numero anterior, mobilizando, para o efeito, a CNSC-ATNP, bem como as
demais entidades a que se refere o artigo 53.° da Lei-51/2012 de 5 de setembro.

6. Tratando -se de familia beneficiaria de apoios sociofamiliares concedidos pelo
Estado, o facto € também comunicado aos servicos competentes, para efeito de
reavaliacdo, nos termos da legislacdo aplicavel, dos apoios sociais que se
relacionem com a frequéncia escolar dos seus educandos e néao incluidos no
ambito da acéo social escolar.

7. O incumprimento por parte dos pais ou encarregados de educac¢ao do disposto
na parte final da alinea b) do n.° 2 do presente artigo presume a sua
concordancia com as medidas aplicadas ao seu filho ou educando, exceto se
provar ndo ter sido cumprido, por parte da CNSC-ATNP, qualquer dos
procedimentos obrigatdrios previstos nos em regulamento.
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NORMA 592 - CONTRAORDENACOES

1. A manutencao da situacdo de incumprimento consciente e reiterado por parte
dos pais ou encarregado de educacéo de alunos menores de idade dos deveres
a que se refere o n.° 2 do artigo anterior, aliado a recusa, & ndo comparéncia ou
a ineficicia das a¢bes de capacitacdo parental determinadas e oferecidas nos
termos do referido artigo, constitui contraordenagao.

2. As contraordenac0des previstas no n.° 1 sdo punidas com coima de valor igual
ao valor maximo estabelecido para os alunos que beneficiem de desconto de
mensalidade ou apoios do estado (contrato simples).

3. Sem prejuizo do disposto no nimero seguinte, quando a sancao prevista no
presente artigo resulte do incumprimento por parte dos pais ou encarregados de
educacdo dos seus deveres relativamente a mais do que um educando, séo
levantados tantos autos quanto o niumero de educandos em causa.

4. A negligéncia é punivel.

5. O produto das coimas aplicadas por contraordenacdo aos pais ou
encarregados de educacdo em incumprimento ficam lesados quanto aos
contratos simples e os quais serdo devolvidos a entidade reguladora.

NORMA 602 - PAPEL DO PESSOAL NAO DOCENTE DA CNSC-
ATNP

1. O pessoal ndo docente da CNSC-ATNP deve colaborar no acompanhamento
e integracdo dos alunos na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas
regras de convivéncia, promovendo um bom ambiente educativo e contribuindo,
em articulacdo com os docentes, os pais ou encarregados de educacao, para
prevenir e resolver problemas comportamentais e de aprendizagem.

2. Aos técnicos de servicos de psicologia e orientacdo escolar e profissional,
integrados ou ndo em equipas, incumbe ainda o papel especial de colaborar na
identificacdo e prevencao de situacdes problematicas de alunos e fenédmenos de
violéncia, na elaboracédo de planos de acompanhamento para estes, envolvendo
a comunidade educativa.

3. O pessoal ndo docente do Colégio deve realizar formacdo em gestao
comportamental, se tal for considerado util para a melhoria do ambiente escolar.

4. A necessidade de formacao constante do nimero anterior é identificada pela
direcdo e deve, preferencialmente, ser promovida pela equipa multidisciplinar.
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NORMA 612 - INTERVENCAO DE OUTRAS ENTIDADES

1. Perante situacdo de perigo para a seguranca, saude, ou educacéo do aluno,
designadamente por ameacga a sua integridade fisica ou psicologica, deve a
direcdo diligenciar para lhe por termo, pelos meios estritamente adequados e
necessarios e sempre com preservagdo da vida privada do aluno e da sua
familia, atuando de modo articulado com os pais, representante legal ou quem
tenha a guarda de facto do aluno.

2. Para efeitos do disposto no numero anterior, deve a direcao solicitar, quando
necessario, a cooperacao das entidades competentes do setor publico, privado
ou social.

3. Quando se verifigue a oposicao dos pais, representante legal ou quem tenha
a guarda de facto do aluno, a intervencdo da CNSC-ATNP no ambito da
competéncia referida nos numeros anteriores, a direcdo deve comunicar
imediatamente a situacdo a Comissao de Protecdo de Criancas e Jovens com
competéncia na area de residéncia do aluno ou, no caso de esta ndo se
encontrar instalada, ao magistrado do Ministério Publico junto do tribunal
competente.

4. Se a CNSC-ATNP, no exercicio da competéncia referida nos n.° 1 e 2, ndo
conseguir assegurar, em tempo adequado, a protecdo suficiente que as
circunstancias do caso exijam, cumpre a direcdo comunicar a situacdo as
entidades referidas no nimero anterior.

NORMA 622 - VIVENCIA ESCOLAR

O regulamento interno, enquanto instrumento normativo da autonomia da CNSC-
ATNP, prevé e garante as regras de convivéncia que assegurem o cumprimento
dos objetivos do Projeto Educativo, a harmonia das relacdes interpessoais e a
integracdo social, o pleno desenvolvimento fisico, intelectual e civico dos alunos,
a preservacdo da seguranca destes e do patriménio da CNSC-ATNP e dos
restantes membros da comunidade educativa, assim como a realizacdo
profissional e pessoal dos docentes e ndao docentes.
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CAPITULO VII - NORMAS DE
ACESSO E UTILIZACAO DAS
INSTALACOES
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NORMA 632 - DIARIO SEMANAL

1. No inicio de cada ano letivo sera entregue a cada crianca um Diario Semanal
pessoal e intransmissivel.

2. O Diario Semanal deve acompanha-la sempre que vier a CNSC-ATNP.

3. Em caso de perda ou deterioracéo, o encarregado de educacao deve requerer
imediatamente, junto do professor titular de turma, a emissdo de um novo
exemplar, o qual tera o custo de 5€.

NORMA 642 - CIRCULACAO NOS ESPACOS ESCOLARES

O aluno deve circular a pé e com a devida compostura nos espacos escolares.

NORMA 652 - UTILIZACAO DAS SALAS DE AULA E OUTROS
LOCAIS SEMELHANTES

1. O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizagdo das salas de
aula e outros locais semelhantes.

2. Entrar na sala de aula ou em outro local semelhante, dirigir-se para o seu
lugar, com o devido respeito;

3. Estar atento e participar positivamente nas atividades letivas;

4. Fazer-se acompanhar do material indispensavel a participacdo e
funcionamento das atividades letivas;

5. Proporcionar um clima de ordem e de calma, indispensavel a realizacao das
atividades letivas;

6. Respeitar o seu trabalho individual e dos outros alunos;
7. Desenvolver habitos de trabalho de grupo;
8. Deixar o equipamento e sala arrumados e limpos, no final de cada aula;

9. Dirigir-se, ordeiramente, para os espacos destinados ao recreio, logo que o
professor ou 0 seu substituto dé autorizagao.

NORMA 662 - UTILIZACAO DOS ESPACOS DO RECREIO

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizagdo dos espacos
do recreio, designadamente:
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a) Usar os espacos destinados ao recreio durante os intervalos das aulas e ndo
permanecer nas salas de aula;

b) Desenvolver habitos de convivio saudavel e de confraternizacao.

NORMA 672 - UTILIZACAO DO REFEITORIO

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizacao do refeitorio,
designadamente:

a) Conhecer e respeitar o seu horario de refeicao;

b) Apresentar-se no refeitdrio devidamente vestido e limpo, sem qualquer objeto
(bola, pasta, livros...);

c) Tomar a refeicdo de forma educada, fazendo dela um momento de franca e
agradavel convivéncia social, com respeito pelos outros, falando em voz
moderada e ndo fazendo barulhos perturbadores do bom ambiente instalado.

NORMA 682 - INTERDICOES E RESTRICOES

Quando estiver na CNSC-ATNP (ou em atividades da CNSC-ATNP no exterior),
€ vedado a qualquer aluno:

a) Entrar nas salas e outros espacos reservados a docentes, psic6logo ou ndo
docentes, sem autorizacao especial;

b) Ocupar os espacos destinados as atividades letivas de educacéo fisica e
desporto, durante o periodo em que nestas estejam a funcionar essas atividades;

c)Transportar quaisquer materiais, equipamentos tecnologicos, instrumentos ou
engenhos passiveis de, objetivamente, causarem danos fisicos ou psicoldgicos
ao aluno ou a terceiros, ou perturbarem o normal funcionamento das atividades
letivas

d) Comer, beber, mastigar pastilhas ou rebucados na sala de aula;
e) Perturbar o clima de trabalho;

f) Usar objetos agressivos e/ou suscetiveis de provocar ferimentos;
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NORMA 692 - RESPONSABILIZACAO PELO EXTRAVIO DE BENS

O Colégio nao se responsabiliza pelo extravio de bens.

NORMA 702 - NORMAS DE EVACUACAO DA INSTITUICAO

1. Em caso de perigo iminente, com necessidade de evacuacao da instituicao,
dever-se-ao adotar os seguintes procedimentos:

2. Cada professor é responsavel pela turma que esta a lecionar;

3. Deve providenciar-se para que os alunos saiam da sala de aula, o mais
rapidamente possivel, em fila indiana;

4. O professor sera sempre o ultimo a abandonar a sala de aula, fechando a
porta depois de sair;

5. O professor dever4d acompanhar os seus alunos e permanecer nos locais
indicados no plano de evacuacdo da instituicdo (afixado nos corredores, nas
salas de aula, sala dos professores, refeitério...) e aguardar instru¢cdes das
autoridades competentes;

6. Os docentes, ndo docentes e alunos que nao se encontrem em aulas, deverao
dirigir-se, ordenadamente, para os locais indicados no plano de evacuacéo e
aguardar instrucoes.

NORMA 712 - REVISAO E ATUALIZACAO

1. O presente Regulamento Interno vigorard, pelo menos, até 2019, ano em que
sera revisto de acordo com os dados da sua avaliacdo e com a legislacéo
publicada.

2. Sempre gue a dire¢do considerar necessario regular qualquer situacdo, sera
emitida uma circular interna de caracter normativo, cujas disposicdes assumirdo
0 mesmo efeito vinculativo das restantes normas deste RI.

NORMA 722 - LEGISLACAO SUBSIDIARIA

Em tudo o que ndo se encontrar especialmente regulado no presente diploma,
sdo subsidiariamente aplicaveis as disposi¢cdes do Cdédigo do Procedimento
Administrativo.
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NORMA 732 - INTERPRETACAO E INTEGRACAO

1. As normas definidas neste Rl devem ser interpretadas de acordo com as
disposicbes legais vigentes e nele integradas, entendendo-se que a sua
aplicacéo € executada sem prejuizo daquelas.

2. Todas as situacdes que nao se encontrem previstas neste regulamento serédo
integradas segundo as normas criadas pela diregcdo da CNSC-ATNP, de acordo
com a legislagao em vigor.

NORMA 742 - ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor a 01 de setembro de 2019
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Declaracao de Conhecimento e
Aceitacao do RI

E obrigatério a entrega desta folha na secretaria para formalizacdo da
inscricao/renovacao.

............................................................ , encarregado de educacéo do/a
1= ] , utente
do Estabelecimento de Ensino Casa Nossa Sra. Da Conceigéo -ATNP, declara
gue tomou conhecimento das informacdes descritas no Regulamento Interno de
Funcionamento, ndo tendo qualquer divida em cumprir ou fazer cumprir todas

as normas atras referidas.

(Assinatura dos pais ou de quem exerca as responsabilidades parentais)
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Anexo I - Tabela em vigor
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Tabela de mensalidades

Escaléo % Variacéo Compatrticipacao Familiar
1° 57,00% 145,47€ 85,00€
2° 52,50% 145,58€ a 209,82€ 95,00€
3° 33,00% 209,83€ a 307,11€ 130,00€
40 27,00% 307,12€ a 541,08€ 145,00€
0% +541,08€ 190,00€

A escola tem como mensalidade maxima 190€

Escola + CATL + Alimentagdo, em conjunto, ttm com mensalidade maxima 320€
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